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PROCEDURE STOCKTELLING 

 
In deze procedure wordt uitgelegd hoe je een stocktelling (inventaris) 

uitvoert.  

 

Stap 1 : Ga naar menu 5 – 4 -2 6 

Stap 2 : Filters en selectie instellen 

1. Selectie refurb producten 

2. Bewaar deze filter en geef het een naam , bvb “Refurb artikelen” 

3. Selecteer jouw winkel 

4. Kies “Alleen groter dan 0” (zie ook verder) 

5.  Kies als soort lijst : “Stocklijst” 

 

Stap 3 : Kies “Lijst” en kies dan “Bestand” 
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Bewaren in jullie map van de winkel in de map “Stocktelling” (aanmaken 

indien ze niet bestaat) 

 

Stap 4 : Excel file openen en 2 kolommen toevoegen “geteld” en “verschil” 

Pas de formule toe kolom verschil = kolom, geteld – stock en kopieer dit voor 

de volledige lijst. 

 

 

 Stap 5 : Tellen! 

Enige juiste manier van tellen is als volgt : overloop AL jouw toestellen die je 

liggen hebt en voeg telkens aan de lijst toe! (dus niet omgekeerd “kijken in de 

lijst en zien of je het liggen hebt” 

Toestellen die je wel liggen hebt en niet in de lijst staan : manueel toevoegen 

onderaan de lijst!! 

 

 


